
Digital Mailroom
Digitaliseer en automatiseer  
(al) uw werk- & documentprocessen
De Digital Mailroom kan ervoor zorgen dat al uw inkomende documenten gedigitaliseerd 
worden in het gewenste formaat én onmiddellijk vanaf dat moment snel en gemakkelijk 
terug te vinden zijn. Naast het digitaliseren van uw documenten kan het ook uw docu-
mentprocessen automatiseren. De mogelijkheden zijn onbeperkt - elk proces kan 
volledig gepersonaliseerd worden op uw bedrijfsnoden. Dit schema geeft u slechts 
enkele voorbeelden van wat de Digital Mailroom voor u kan doen. U hoeft nergens nog 
naar om te kijken, de Digital Mailroom neemt alles van u over!
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100% veilig
De Digital Mailroom hecht veel belang aan  
de vertrouwelijkheid van uw bedrijfsinformatie.  
Dit is dan ook de reden dat elke fase in het  
proces beveiligd is. Daarbovenop beschikken  
we ook over het certificaat ISO 27001 die de  
garantie geeft dat wij de vertrouwelijkheid van  
uw bedrijfsgegevens kunnen waarborgen.

De Digital Mailroom 
ontvangt al uw 
inkomende documenten

Zij worden 
vervolgens  
gedigitaliseerd

Alle documenten worden 
geïndexeerd en worden 
vervolgens toegevoegd 
aan het juiste proces.
Daarbovenop beslist 
uzelf de prioriteiten. 

Allerlei Afwezigheidsattesten Service contracten Facturen

De geadresseerde 
ontvangt het document 

via bijlage in een e-mail

Worden  
opgeslagen  
in de cloud

Data wordt automatisch 
opgeslagen in het 
SAP-systeem

De verant- 
woordelijke  
ontvangt een link 
naar de factuur dat 
hij/zij digitaal moet 
goedkeuren

Eens de factuur  
betaald is, wordt deze  
opgeslagen in een 

digitaal archief

De verantwoordelijke 
van de personeelsdienst 

ontvangt via e-mail 
een link naar het 

attest 

De geadresseerde  
ontvangt via e-mail 

een link naar 
het contract 

Van zodra de  
factuur is 
goedgekeurd,  
ontvangt een 
medewerker de 
link zodat die de 
betaling kan  
uitvoeren
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De documenten 
worden gesorteerd 
(HR, Marketing, 
Sales, Boekhouding, 
Legal...)


